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Egyesiiletiink szdmviteli politikdjat a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. tv. alapjan készitette
el. A szamviteli politika az Egyesiilet stratégiai iranydnak megfeleléen tartalmazza, hogy az
Egyesiilet vezetése hogyan kivanja érvényesiteni a torvény végrehajtdsanak modszereit,
eszkozeit, a szamviteli alapelveket, a konyvvezetés €s a beszamolo Osszedllitasa soran, hogy
azok a megbizhat6 és valos képet szolgaljak.

A szamviteli politika célja, hogy a gazdalkodas eredményeirdl, vagyoni és pénziigyi
helyzetérdl valos képet biztositson, ennek érdekében meghatdrozza az Egyesiilet szamviteli
elszamolasa szempontjabdl 1ényeges szabalyokat, eldirasokat és modszereket.

I.

A BESZAMOLO KESZITESE, ES A KONYVVEZETES SORAN ERVENYESITENDO
SZAMVITELI ALAPELVEK

1.) A vallalkozas folytatasanak elve, mely azt jelenti, hogy az Egyesiilet a belathat6
jovében is fenn tudja tartani miikodését, fenntartja tevékenységét, nem varhaté annak
besziintetése, vagy jelentds csokkenése, ezért a vagyontargyait a szamviteli torvényben eldirt
moddon értekeli.

2)) A teljesség elve, miszerint a bizonylati elv és fegyelem betartasaval minden
gazdasagi eseményt konyvelni kell, amely az koltségvetési év elsd napjatél a mérleg
fordulonapjaig bekovetkezik, illetéleg melyek a mérleg fordulonapjat kdvetden, de még a
mérleg elkészitését megelézden valtak ismertté, azonban a mérleg fordulonapjan kimutatott
eszkozok ¢€s forrasok értékét vagy az eredményt megvaltoztatjak. A teljesség elve akkor
érvényesiil, ha a mérlegkészitéséig megismert gazdasidgi események teljes korlien
feldolgozasra kertilnek.

3) A valddisag elve, a bizonylatok hitelességét, a valosagnak megfeleld leltarakat,
a torvényben eldirt értékelési elveknek és az azokhoz kapcsolodo értékelési eljarasoknak az
érvényesitését jelenti a konyvvezetésben és a beszamoldban is, mely biztositja az éves
beszamold informacidinak megbizhatdsagat, valossagat.

4.) A vilagossag elve biztositasa érdekében az Egyesiilet szamviteli politikaja, a
szamlarendje, az analitikus nyilvantartasai, a feladdsok rendszere, a gazdasagi események
elszamolasa attekinthetd, érthetd és vilagos mind a vezetés, mind az ellendrzd szervek részére.
Az egyértelmii eligazodast a kiegészité mellékletben szerepld adatok és szoveges magyarazat
1s segiti.

5)) A kovetkezetesség elve ¢rvényesiilése érdekében az Egyesiilet beszamoldjanak
¢s az azt alatdmasztd konyvvezetésének a tartalma €s formaja, allando és 6sszehasonlithato. A



szamviteli politikaban rogzitett értekelési eljarasok valtozasai nyomon kdvethetdek és minden
esetben indokolassal alatdmasztottak lehetnek.

6.) A folytonossag elve a konyvvezetésben az analitikus ¢és a fokonyvi
elszamolasok, valamint az értékelés modszerének folytonossagat, kovetkezetességét, a
gazdasagi események megszakitds nélkiili idésorrendben torténd rogzitését jelenti. A
beszamoldéban a folytonossag elvének megfelelden a naptéri év nyitomérlegében szerepld
adatoknak meg kell egyezni az el6z06 év zaromérlegben szerepld adataival.

7.) Az 0sszemérés elve ¢érvényesiilését az egységes szamlarend biztositja, melynek a
targyidOszaki teljesitéseinek bevételeit, koltségeit és raforditdsait veszi szamba, fliggetleniil
azok pénziigyi teljesitésétol.

8.) Az dvatossag elvének ¢rvényesitése ¢rdekében az Egyesiilet nem mutathat ki
eredményt akkor, ha a bevétel pénziigyi realizdldsa bizonytalan. Az eszkozok
értékcsOkkenését és értekvesztését a targyév eredményétdl fiiggetleniil kotelezd elszamolni
akkor is, ha ez a mérleg forduldénapja és a mérlegkészités idépontja kdzott valt ismertté.

9. A brutté értékelés elvének megfeleléen a szdmlarendben meghatédrozott
eloirasokat ugy kell kialakitani, hogy a bevételek és koltségek, illetve kovetelések ¢és
kotelezettségek egymassal szemben nem szamolhatok el.

10.) Az egyedi értékelés elve alapjan az Egyesiiletnek az eszkozeit és a
kotelezettségeit egyenként kell elszamolni, a leltdrakat (analitikdkat) tételesen kell értékelni,
hogy a valodisag elve érvényesiiljon.

11.) Az iddbeli elhatarolas elve szerint olyan gazdasagi események kihatasait,
amelyek két vagy tobb évet is érinthetnek az adott iddszak bevételei és koltségei kozott -
olyan aranyban kell megosztani, ahogyan az alapul szolgél6 iddszak €s az elszamolasi 1ddszak
kozott megoszlik.

12.) A tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve szerint a beszamoloban
¢s az azt alatamasztd konyvvezetés soran a gazdasagi eseményeket, ligyleteket a tényleges
gazdasagi tartalmuknak megfeleléen kell bemutatni és elszamolni.

13.) A lényegesség elve alapjan lényeges minden olyan informaciod, amelynek
elhagyasa vagy téves bemutatasa befolydsolja a beszamol6 adatait, a felhasznalok dontéseit.

14.) A Kkoltség-haszon osszevetésének elve kimondja, hogy a beszamoloban
nyilvanossagra hozott informacidok hasznossaga alljon ardnyban az informéciok eldallitasanak
koltségeivel.

II.

A BESZAMOLO KESZITES RENDJE

2000. évi C. torvény a szamvitelrdl (tovabbiakban Szt.) végrehajtasa modszereinek €s
eszkozeinek meghatarozasa tekintetében — a tarsasdg adottsagainak és sajatossagainak
figyelembe vételével — a torvényben biztositott valasztasi lehetdséggel élve az alabbiak szerint
rendelkeziink:



A Szt. 8. § (2) bekezdésében meghatarozott beszamolési forma koziil
»A” valtozata szerinti Egyszerisitett éves beszamold format alkalmazzuk, melyet kettds
konyvvitellel tdmasztunk ald. A mérleg tartalmat és tagoldsat tekintve a Szt. 1. sz. melléklet
szerinti tételeket foglalja magéban.

Eredmény megallapitds modja a Szt. 71. § (1) bekezdés a) pontja alapjan:
»A” valtozat szerinti 6sszkoltség eljarassal az Szt. 2. sz. melléklet ,,A” véltozata szerinti
tagolasban és tartalommal késziil.

A beszdmold-készités fordulonapja a targyév december 31.
A beszamol6 elkészitésének idOpontja a targyévet koveté marcius 31.
Az éves beszamolot a jovahagyasra jogosultak a targyévet kovetd év majus hdnapjaban
fogadjak el, figyelembe véve a valasztott konyvvizsgald zaradekat és ezt kovetden majus 30-
ig a céginformacios szolgalatnak megkiildi.

Az Egyesiilet kozhaszniként a beszamoloval egyidoben kozhasznusagi mellékletét
sajat honlapjan teszi k6zz¢ majus 31-ig.

Az egymast kovetd évek beszamoloinak Osszehasonlithatosdgat a mérleg szerkezetének,
tagolasdnak s tartalmanak allandosagéaval, valamint az alkalmazott értékelési elvek ¢és
eljarasok kovetkezetes betartasaval biztositjuk. Amennyiben az egymast kovetd évek
mérlegtételei nem hasonlithatok 6ssze, akkor azt a kiegészitd mellékletben kell indokolni.

111

A KONYVVEZETES MODJA ES RENDSZERE

Az Egyesiilet az éves beszamolohoz sziikséges szamviteli adatokat kettés konyvviteli
rendszerében magyar nyelven rogziti. A kezelésében, a haszndlatiban, illetve a tulajdondban
levé eszk6zokrél és azok forrasairdl, tovabba az eszkozok forrasainak allomanyat vagy
Osszetételét megvaltoztatd gazdasadgi miveletekrdl olyan konyvviteli nyilvantartast vezet,
amely az eszkozokben €s a forrasokban bekdvetkezett valtozasokat a valosdgnak megfelelden,
folyamatosan, zart rendszerben, attekinthetden mutatja. A konyvvezetés alapjaul szolgalo
szamlarend szamlatiikorbdl, szoveges szamlamagyarazatbdl €s bizonylati rendbdl all, melyek
egylttesen foglaljak magukba a Szt. 160-161. §-aban meghatarozott kovetelményeket.

A naptari évben felmeriilt koltségeket elsddlegesen az 5-0s szamlaosztalyban, koltség
nemenkénti bontasban kell rogziteni. A 6-7. szamlaosztalyban nem konyvel, a kdltségviselok
kimutatasara belsé felhasznélasra az 5-6s szdmlak keriilnek megbontasra.

Az éves beszdmoldt, az azt alatdmasztd fokonyvi kivonatot, a leltart €s az értékelést,
az analitikus 1illetve kiegészitd nyilvantartdsokat olvashatdé formaban, az adatok
feldolgozasahoz alkalmazott szamitdgépes programot pedig mitkoddképes allapotban legalabb
10 évig koteles megdrizni. A szamviteli bizonylatokat legaldbb 8 évig kell olvashato
formaban megorizni.

Konyvviteli zarlat negyedévente késziil. A folyamat teljessé tétele érdekében végzett
kiegészitd, helyesbitd, egyeztetd és Osszesitd konyvviteli munkak elvégzésével, fokonyvi
kivonat Osszedllitasdval késziill. A Szt. 165. § (3) bekezdése alapjan az egyesiilet a



pénzeszkdzoket érintd gazdasagi események adatait késedelem nélkiil, a pénzintézeti értesités
megérkezését kovetden, az egyeéb gazdasagi eseményeket folyamatosan, negyedévente a
zarasi idOpontig rogzitjiik a fokonyvi szamlakon.

A negyedéves zarasok a targynegyedévet kovetd ho 20-aig, a targyév végi elso zarlat
a targyévet kovetden januar 31-ig, az éves beszdmoldhoz sziikséges zarlat a targyévet kovetod
marcius 31-ig késziil.
A negyedéves konyvviteli zaras alkalmaval

- egyezteti az analitikus nyilvantartasokat a f0konyvi adatokkal

- f6konyvi kivonatot készit

Az éves konyvviteli zaréas alkalmaval a negyedéves feladatain tul
- elszamolja a leltar kiilonbozeteket
- elszamolja az értékelési kiillonbozeteket
- elszamolja az aktiv és passziv elhatarolasokat
- behajthatatlan kovetelések kivezetése
- koltség szamlak atvezetése a 8. szdmlaosztalyba
- eredmény szamlak Osszevezetése
- eszk0z €s forras szamlak zarasa.

V.

ELLENORZESEK ALTAL FELTART HIBAK MINOSITESE

1.) Az Egyesiilet jelentés hibanak mindsiti a hiba feltdrasdnak évében az ellendrzés,
onellendrzés sordn feltart olyan hibdkat ¢s hibahatdsokat, melyek egyiittes 0sszege a hiba
feltarasat megel6z6 év mérleg f6osszegének 2 %-at meghaladja, de maximum 500 ezer Ft.
Ezek a hibak egyes €évek vonatkozasaban a mar kozzétett beszdmold adatait — €s ezen
keresztiil az Egyesiilet vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetének megitélését — jelentésen
megvaltozatjadk. A jelentdsebb Osszegli hiba mindsitése sordn a mérleg szerinti eredményt
noveld, csokkentd hibdk Osszegeit eldjel nélkiil vessziikk szamitasba. A jelentdsebb
Osszeglinek mindsiild hibakat ¢€s hibahatasokat a targyévi mérlegben ¢és eredmény-
kimutatasban a szamviteli torvény alapjan kiilon oszlopban mutatjuk ki. A hibas tételeket az
koltségvetési évben az eredménytartalékkal szemben kell konyvelni, a tételek bemutatdsat a
kiegészitd mellékletben részletezni kell.

2.) Megbizhato ¢s valos képet lényegesen befolyasolé hiba, ha az ellendrzés
kovetkeztében a feltarast megel6z6 €vi mérlegben szerepld sajat toke osszegét 20 %-kal
modositja. A Ilényeges hatasi hiba megallapitdsandl a sajat tOkére gyakorolt hatast
eldjelhelyesen hatarozzuk meg. A Szamviteli torvény alapjan a lényeges hatasu hiba esetén a
targyévet kozvetleniil megeldz0 év ¢éves beszamolojat ismételten kozzé kell tenni. Az
ismételten kozzétett beszdmoldban a jovahagyasra jogosult testiilet altal elfogadott, az
ismételt kozzétételt megelézden kozzétett koltségvetési év:

a) mérlegének zar6d adata mellett az ellendrzés megallapitasainak ezen eszkdzok és
forrasok értékét 0sszevontan modositod dsszegeit,

b) eredmény-kimutatasanak targyévi oszlopanak adatai mellett az ellenérzés
megallapitasainak az el6z6 év(ek) eredményét érintd értékeit 6sszevontan kell feltiintetni.



3.) Ha az ellendrzés altal feltart hibdk nem jelentdsek, akkor targyévi koltségként,
raforditasként, bevételként kell a tételeket konyvelni, a mérlegben targyévi eredményként
torténik a kimutatésa.

V.
ESZKOZOK ES FORRASOK ERTEKELESE

1.) Immaterialis javak és targyi eszkozok értékelése

Az immateridlis javakat ¢és targyr eszkozoket bekeriilési értéken, elszamolt
értékcsokkenési leirassal csokkentett nettd dsszegen tartjuk nyilvan. A targyi eszk6zok kozé
azon eszkozok tartoznak melyek tartdsan, legaldbb egy éven tul szolgdljadk az Egyesiileti
tevékenységet. A beszerzési ar tartalmat a Szt. 47. §-dban meghatarozottak szerint allapitjuk
meg, figyelembe véve a 48. §-ba foglaltakat (felujitas).

a) Maradvanyérték meghatarozasa

Maradvanyértéknek tekintjiik azt az értéket, amely a rendeltetésszerli hasznalatba
vétel, az lizembe helyezés idopontjaban — rendelkezésre allo informacidk alapjan, a hasznos
¢lettartam fliggvényében- az eszk6zok meghatarozott, a hasznos élettartam végén varhato,
realizdlhatd értéke. Nulla lehet a maradvanyérték, ha annak értéke valdszintsithetéen nem
jelentds.

Nem jelentds, tehat nem szamolunk maradvanyértékkel:

- szellemi termékeknél

- 500.000 Ft alatti egyedi beszerzési értékkel rendelkezd targyi eszkdzok esetén
- izemi tehergépjarmiiknél,

- bérelt ingatlanon végzett felu;itas

- hasznalt targyi eszk6zok beszerzésekor

- teny¢észallatoknal

Jelentésnek mindsitjiik az alabbi tételeket:

Ingatlanok

- Lako- és irodaépiiletek 50 %
- Uzemépiilet, raktar 30 %
Személygépjarmi 20 %
500e Ft feletti egyedi beszerzésu eszk6zok 20 %

b) Amortizacios politikank

Egyesiiletiink az értékcsokkenést minden eszkdznél azonosan, linedris modszerrel hatarozza
meg. A leirdsi kulcsok — a rendeltetésszerlien hasznilatba vett és lizembe helyezett
immaterialis javak és targyi eszk6zok elhasznaldodasi idejének figyelembe vételével — keriiltek
meghatarozasra, az alabbiak szerint:



— Vagyoni értékill jogok: 14,5 %
—  Szellemi termékek: 33,0 %
- Epﬁletek: 2,0-6,0 %
— Gépek, berendezések, felszerelések 14,5 %
— Gépjarmiivek: 20,0 %
— Bérbe adott eszkozok: 30,0 %
—  Szamitogépek: 33,0 %
— Elektronikus eszkdzok, radiotelefonok: 33,0 %
— Bérelt ingatlanon végzett felujitas 20,0 %
— Tenyészallatok 0,0 %

Az Egyesiilet a 100.000 Ft egyedi beszerzési ar alatti targyi eszkdzokre vonatkozdan a
hasznalatba vételkor egy osszegben torténd értékcsokkenés elszamolasanak lehetdségével él.
A 200.000 Ft alatti egyedi beszerzést targyi eszkozoket az Egyesiilet két év alatt (50 %)
amortizalja.

Nem szamolhato el értékcsokkenés a foldteriilet, a telek, az erdd, a képzOmivészeti
alkotas utan, az tizembe nem helyezett beruhazasnal és a mar nullara leirt eszk6zoknél.

Az immaterialis javak és targyi eszkozok utan értékcsokkenési leirast az lizembe helyezés
napjatol a rendeltetésszeri hasznalat ideje alatt — a selejtezés, ill. értékesités napjaig kell
elszamolni. Ha az iizembe helyezés, selejtezés v. értékesités az adéévben év kdzben valosul
meg, Ugy az értékcsokkenési leiras Osszegét ardnyosan kell kiszamitani arra az iddszakra,
ameddig az évben az eszk0z rendeltetésszerli hasznalatban volt.

c) Terven feliili értékcsokkenés
Terven feluli értékcsokkenést kell elszamolni, ha:

e a kisérleti fejlesztés, a vagyoni értékli jogok, a szellemi termék, targyi eszkdz konyv
szerinti értéke tartdosan 15 %-kal magasabb, mint ezen eszkozok piaci értéke, de
minimum 500 eFt.

e az egyesiileti tevékenység valtozdsa miatt az eszkoz feleslegessé¢ wvalt, vagy
megrongalodas, megsemmisiilés kovetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem
hasznalhat6, vagy hasznalhatatlan.

e avagyoni értékii jog csak korlatozottan vagy egyaltalan nem érvényesithetd.

Az értékesokkenést olyan mértékig kell elszamolni, hogy az eszk6zok érvényes (ismert)
piaci értéken szerepeljenek a mérlegben.

Amennyiben az immateridlis joszagnal, targyi eszkoznél a piaci érték alapjan
meghatarozott terven feliili értékcsokkenés elszdmolasdnak okai mar nem 4llnak fenn, az
elszamolt terven feliili értékcsokkenést meg kell sziintetni, az immaterialis joszagot, a targyi
eszkozt piaci értékére (legfeljebb a terv szerinti ¢értékcsokkenés figyelembevételével
meghatarozott nettd értékére) vissza kell értékelni.

A terven feliili értékcsokkenés elszamolasa, illetve visszairasa az évenként elszamolando
terv szerinti értékcsokkenés, a varhatd hasznos élettartam €s a maradvanyérték jboli
megallapitasat eredményezheti. A terv szerinti értékcsokkenés, a varhatd hasznos élettartam



¢s a maradvanyérték 0jboli megallapitasat a kiegészité mellékletben indokolni kell és annak
az eszkdzokre, illetve az eredményre gyakorolt hatasat kiilon be kell mutatni.

A Szt. 53. § (3) bekezdés adta lehetdséggel Egyesiiletiink ¢éIni kivan. Ha az Egyesiilet
szempontjabol meghatdroz6é jelentdségli  targyi eszkozoknél a  figyelembe  vett
koriilményekben lényeges valtozas kovetkezik be az eszk6zok hasznalatdnak idétartamaban,
az adott eszkOz értékében €s a varhatd maradvanyértékben, akkor az elszamolasra keriild
értékcsOkkenési leirast megvaltoztatjuk. A valtozds dokumentdldsahoz a gazdasagi
vezetd/pénztarnok/ altal készitett, szamitasokkal aldtamasztott feljegyzést hasznaljuk, melyet
a Elnok engedélyez.

d) Az értékcsokkenés elszamolasi modja

Tervszerinti értékcsokkenést az 571. fokonyvi szdmon, egyOsszegl leirds esetén az 572.
fokonyvi szamon, a terven feliili értékcsokkenést 86. szamlacsoporton vezetjik. Az
értékcsOkkenést koltségként az aktivalas idopontjat kovetd naptol a targyév végéig, az egy
évre megallapitott érték idéaranyos részeét negyedévente szamoljuk el.

2.) Befektetett pénziigyi eszkozok értékelése

A befektetett pénziigyi eszk6zok kozott azokat a részesedéseket, értékpapirokat, adott
kolesonoket, hosszu lejaratth bankbetéteket mutatjuk ki, amelyek az Egyesiilet szempontjabol
elorelathatdlag egy évnél hosszabb ideig lesznek a tarsasdg birtokdban. Az értékpapirok
beszerzésekor, valamint a lek6tott bankbetétek elhelyezésénél a Elndk hatarozza meg, hogy
ezek a befektetések tartosnak tekinthetdk-e.

A befektetett pénziigyi eszkdzoket beszerzéskor beszerzési értékiikon kell alloméanyba venni.
Ha a bekeriilési érték a piaci értéknél 20 %-nal magasabb, de legalabb 500 eFt-tal,
értékvesztést szamolunk el. Ez alatti értékvesztést nem tekintjiik jelentdsnek.

Befektetett pénziigyi eszkozoknél értékvesztés visszairasat akkor alkalmazzuk, ha a piaci
érték a konyv szerinti értéknél 20 %-kal magasabb. A visszairast értéke legfeljebb az el6z6
években elszdmolt értékvesztés mértekéig terjedhet. Ennek megfeleléen az analitikus
nyilvantartasokban az elszdmolt értékvesztést és visszairast kiilon kimutatjuk. Befektetett
pénziigyi eszkdzoknél értékhelyesbitést nem alkalmazunk.

3.) Készletek értékelése

A vasarolt készleteket beszerzési aron tartjuk nyilvan, felhasznaldsuk elszamolasa, év
végi értekelése FIFO modszerrel torténik. A vaséarolt anyagot, arut beszerzéskor a 2.
szamlaosztalyba, havi felhasznélasat az 51. szamlacsoportba vezetjiilk at. Ha a vasarolt
készlet (anyag, aru) konyv szerinti értéke jelentdsen és tartésan 20 % magasabb, mint a
mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci értéke, akkor azt a mérlegben a tényleges piaci
értéken kell kimutatni értékvesztés elszamolasaval.

Sajat termelésii készleteknél az eldallitasi koltség a Szt. 51.§ szerinti eldallitasi
koltség. A sajat  termelésti  készletek allomanyvaltozasat ¢év kozben konyveljiik,
utokalkulacioval megallapitott értéken vessziikk készletre. Ha a sajat termelésti készlet
(befejezetlen termelés, félkész és késztermék, allat) eldallitasi, illetve konyv szerinti értéke
jelentdsen és tartésan 20 % magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert és varhato eladasi



ara, akkor azt a mérlegben a még varhatéoan felmeriild koltségekkel csokkentett, varhato
tamogatasokkal novelt eladasi aron kell kimutatni, a készlet értékét értékvesztés
elszamolasaval csokkenteni kell.

A szamviteli torvény alkalmazasadban a Egyestilet kisosszegiinek mindsiti a készlet értékét, ha
az nem éri el a 100 eFt-ot. A kisosszegli készletek értékelése 0sszevontan torténik f0konyvi
szamlanként.

A vasarolt készlet konyv szerinti értékét, illetve a sajat termelésii készlet eléallitasi
értékét csokkentetten kell a mérlegben szerepeltetni, ha

- eredeti rendeltetésének nem felel meg,

- ha megrongalddott,

- ha felhasznalasa, értékesitése kétségessé valt,

- ha feleslegessé valt.

A készlet értékének csokkentését - értékvesztés elszamolasaval - addig a mértekig kell
elvégezni, hogy a mindsités elvégzésekor €rvényes (ismert) piaci értéken (legalabb haszon-
anyagaron, illetve hulladékértéken) szerepeljen a mérlegben.

4.) Kovetelések értékelése

Kovetelések azok a kiilonféle szallitasi, vallalkozasi, szolgaltatasi és egyéb
szerzOdésekbdl jogszertien eredd, pénzformdban kifejezett fizetési igények, amelyek az
Egyesiilet altal mar teljesitett, a masik fél altal elfogadott, elismert koveteléshez kapcsolodik.
Az Egyesiilet koveteléseit a megkotott szerzddésekben foglaltak figyelembe vételével
mindsitjiik, a szallitasi szerzOdésben foglaltak teljesitését kovetéen a kotelezettel
elismertetjiik. A mérlegkészités eldtt a koveteléseket egyenlegkozIld kiildésével egyeztetjiik,
¢s csak a szamszakilag elfogadott koveteléseket szerepeltetjiik a mérlegben. Amennyiben a
kovetelés januar 31-1g kiegyenlitésre kertilt, ugy az egyeztetéstol eltekintiink.

Kovetelések értekvesztése elszdmolhato, ha a vevd, az adés mindsitése alapjan varhatéan nem
tériil meg, s ez tartos és jelentos.

A hatariddn tali vevokovetelésekre az Egyesiilet értékvesztést szdmol el.
Az elszamolhato értékvesztés mértéke:

90-180 napos késedelem esetén 2 %
181-360 napos késedelem esetén 5 %
360 napon tuli késedelem esetén 25 %.

A szédmviteli torvény alkalmazasiban az Egyesiilet kisosszeglinek mindsiti a kovetelés
értékét, ha az nem éri el a 60 eFt-ot. A kisOsszegli kovetelések értékelése Osszevontan
torténik fokonyvi szamlanként.

Minden egyéb kovetelést, amelynek varhatd megtériilése 20 %-kal alatta marad a
konyv szerinti értéknek jelentdsnek mindsitiink. Ilyen esetben az egyedi kovetelésre
értékvesztést szamolunk el. Ertékvesztés visszairasat akkor alkalmazzuk a kordbban elszamolt
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értékvesztés mértékéig, ha a varhaté megtériilés Osszege legalabb 20 %-kal meghaladja a
konyv szerinti értéket.

Behajthatatlanna valt kovetelést a mérlegben nem szerepeltetjilk, veszteségként
leirjuk. Behajthatatlannak mindsitjiik azokat a koveteléseket, amelyek az Szt. 3. § (10) szerint
meghatarozott kovetelések. Ennek megfeleléen az Egyesiiletnél folyamatosan figyelemmel
kisérjiik a koveteléseinket, és amennyiben megallapitjuk, hogy a kovetelés behajthatatlannak
mindsiil, azt hitelezési veszteségként leirjuk. A hitelezési veszteség Osszegét csokkenti az
el6z6 években elszamolt értékvesztés. A behajthatatlansdg tényét a gazdasagi vezetd altal
Osszeallitott dokumentacid biztositja, melynek eredmény terhére torténd leirdsat az Elnok
engedélyezi.

5.) A valuta- és devizatételek értékelése

A valutakészlet, a devizaszamlan 1évé deviza, a kiilfoldi pénzértékre szo6ldo kovetelést,
befektetett pénziigyi eszkozt, értékpapirt (egyiitt: kiilfoldi pénzértékre sz616 eszk6zok), illetve
devizés kotelezettség forintértékének meghatarozasakor az alabbiak szerint jarunk el:

a) A kovetelések, kotelezettségek deviza értékét a teljesités napjan a valasztott
pénzintézet vételi-eladasi atlagarfolyaman kell forintra atszdmitani. Ha a
pénzintézet naponta tobb drfolyamot tesz kozzé, akkor a legutolséd
atlagarfolyamot kell figyelembe venni.

b) Valuta, deviza forintban to6rténd vételekor, a valtast végzdé pénzintézet altal
meghatarozott arfolyamot kell alkalmazni. A valuta, deviza felhasznalasakor
FIFO modszer szerinti arfolyamon szamitott forintértéket konyveliink.

Az el6zdekben eldirt devizaarfolyam hasznalatatol el kell térni, ha a hitelintézet, illetve a
Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett és nem konvertibilis valutat, ilyen valutara sz6l6
eszkozoket €s kotelezettségeket kell forintra atszdmitani. Ez esetben a valuta szabadpiaci
arfolyaman kell forintra atszamitani.

A valutés, devizds tételek mérlegfordulonapra vonatkozo értékelése soran a valasztott
pénzintézet december 31-én érvényes vételi-eladasi atlagarfolyaman kell az atszamitast
elvégezni, a konyv szerinti €rték €s az értékeléskori forintérték kiilonbozetet akkor mindsitjiik
jelentésnek, ha annak 6sszege meghaladja az 500 eFt-ot.

a) Osszevont veszteség esetén a pénziigyi miiveletek egyéb raforditasaként
b) Osszevont nyereség esetén a pénziigyi miiveletek egyéb bevételei kozott
szamoljuk el konyveinkben.

Ha az 6sszevont arfolyam-kiilonbdzet nem jelentds, konyveinkben nem szerepeltetjiik ennek
Osszegét.
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6.) Ertékpapirok értékelése

Az Egyesiilet forgoeszkozok kozott jelenleg nem tart nyilvan értékpapirokat, esetleges
vasarlas esetén az alabbiak szerint jarunk el.

Forgoeszkozok kozott kimutatott értékpapirokat beszerzési értékiikon vessziik allomanyba, €s
a mérlegben a tézsdén nem jegyzett értékpapirokat ezen az aron szerepeltetjiik, a t6zsdén
jegyzett értékpapirokat — ha azok t6zsdei arfolyama legalabb 20 %-kal tartésan alacsonyabb a
beszerzési értéknél — az €év utolsd kozzétett tdézsdei aron szerepeltetjiik. A dokumentacid
Osszeallitasaért a gazdasagi vezetd/pénztarnok a felelds.

7.) Iddbeli elhatarolasok

Az aktiv és passziv idobeli elhataroldsokat — a Szt. 32-33.- 44-45. § alapjan — vezetjiik.
Az aktiv id6beli elhataroldsokat a mérlegben konyv szerinti értéken szerepeltetjiik. A passziv
iddbeli elhatarolasként konyvelendd koltségszamlak befogadési hatarideje: targyévet koveto
marcius 31. A hatarid6 utan érkezett szamlakat az Egyesiilet targyévi koltségként konyveli.
Az iddbeli elhatarolasok dokumentalasaért a gazdasagi vezetd/pénztarnok a felelds.

8.) Eredménytartalék

Egyesiiletiink elkiilonitetten kezeli a 2007. el6tti évek adomentesen képzddott
eredménytartalékat. 2007. évtdl kezdddden kiilon kezeli az adomentesen és adodzottan
keletkezett eredményét, melyrdl analitikus kimutatast vezet.

9.) Toketartalék

A jogszabaly alapjan a tOketartalékba helyezett Osszegeket tartalmazza. A tOketartalek a
mérlegben a konyv szerinti értéken szerepel. Toketartalékként mutatjuk ki a palyazaton
elnyert olyan Osszegeket, mely nem koltségek ellentételezésére szolgal. A tOketartalékba
helyezett 6sszegekrdl analitikus nyilvantartast vezetiink.

10.) Lekotott tartalék

A lekotott tartalék a téketartalekbol, illetve az eredménytartalékbol lekotott osszegeket és a
kapott potbefizetés Osszegét foglalja magaban.

Az Egyesiilet a toketartalékba helyezett 6sszeg azon részét helyezi lekotott tartalékba, amelyet
jogszabalyban, szerzOdésben, megallapoddsban rogzitett feltételek nem teljesitése esetén
részben vagy egészében vissza kell fizetni. A lekotott tartalékot meg kell sziintetni, ha a
feltételek teljesiiltek.

11.) Ertékelési tartalék

Targyi eszk0zok koziil értékhelyesbitésként mutathato ki annak az eszkoznek a piaci értéke és
a konyvszerinti értéke kozotti pozitiv kiilonbozet Osszege, amely a visszairds utan is
jelentésnek mindsiil az Egyesiilet szamviteli politik4ja alapjan, azaz mértéke meghaladja a



12

konyv szerinti érték 25 %-at. Az Egyesiilet az értékelési tartalék képzésének lehetoségét
csak ingatlanok esetében vizsgalja. Az értékelési tartalek képzésének feltétele: ingatlan
értékbecslés elkészittetése. Ha az Egyesiilet értékelési tartalékot képzett, akkor minden évben
ujra el kell készittetnie az értékbecslést, mindaddig, amig az értékelési tartalékot meg nem
sziinteti.

12.) Céltartalék képzése

Céltartalékot képziink az olyan harmadik féllel kapcsolatban varhatéan, vagy bizonyosan
felmeriild a multbeli, vagy a folyamatban 1év0 iigyletekbdl szdrmaz6 raforditasokra, melyekre
a sziikséges fedezetet az Egyesiilet mas mdédon nem biztositotta.

- Garancialis kotelezettségekre

- Fiiggd kotelezettségre

- Biztos jovobeni kotelezettségre

- Korengedményes nyugdijra

- Végkielégités fedezetére

- Kornyezetvédelmi kotelezettségre, koltségekre

- Atszervezési koltségekre

- Halasztott raforditasként kimutatott arfolyamveszteségre.

Ha az Egyesiilet a devizaszamlan meglévd devizakészlettel nem fedezett, kiilfoldi
pénzértékre sz6ld - beruhazashoz kapcsolodd - hiteltartozdsok, tovabba devizakotvény
kibocsatasabol szarmazo tartozasok nem realizalt arfolyamnyereségét idobelileg elhatarolta,
¢v végén az igy elhatarolt, halmozott 6sszegnek a hitelfelvételtdl eltelt idotartam és a hitel
teljes futamideje ardnyadban szamitott hanyadanak megfeleld Osszegli céltartalékot kell
kimutatnia. Amennyiben az el6z6 év végéig ilyen cimen képzett céltartalék ennél kevesebb,
illetve tobb, a kiilonbozettel a targyévben kell a céltartalékot ndvelni az egyéb raforditasokkal
szemben, ill. csokkenteni az egyéb bevételekkel szemben. A szadmitasnal figyelembe vett
futamid6 nem lehet hosszabb, mint a hitellel finanszirozott targyi eszk6z varhatd
(amortizacional figyelembe vett) €lettartama.

13.) Hosszu lejarata kotelezettségek

Hosszu lejarattl kotelezettség - a hitelezOvel kotott szerz6dés szerint - az egy tizleti
évnél hosszabb lejaratra kapott kdlcson (ideértve a kotvénykibocsatast is) €s hitel, a mérleg
fordulonapjat kovetd egy tizleti éven beliil esedékes torlesztések levonasaval, tovabba az
egyeb hosszu lejarata kotelezettség. Egyesiiletiink hosszl lejaratu kotelezettsége az év végén
fennallo egyenlegébdl a kovetkezd évi torlesztd részletek levonasa utan, a mérlegben csak
atsorolassal (nem konyvelt) vezeti at a rovidlejarat kotelezettségek koze.
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14.) Rovid lejarata kotelezettség

Az egy évnél rovidebb ideig fennalld kotelezettség, valamint a hosszi lejarath
kotelezettségbdl a targyévben esedékes rész. A kotelezettséget a mérlegben kdnyv szerinti
értéken kell kimutatni.

VI
KIEGESZITO MELLEKLET

A kiegészitd mellékletben foglalkozni kell az Egyesiilet vagyoni-, pénziigyi- ¢és
jovedelmezOségi helyzetét befolyasold sulyponti kérdésekkel. Ismertetni kell az alkalmazott
értékelési eljarasokat és az értékcsokkenés elszamolasdnak modszerét az egyes mérleg
tételeknél - az eldzd ettdl eltérd - eljarasokbol eredd, az eredményt befolydsold eltérések
indoklasat. A szadmviteli politika meghatarozd elemeit és azok valtozésat az Egyesiilet
eredményére gyakorolt hatésat a kiegészité mellékletben be kell mutatni.

A kiegészitd mellékletben ismertetni kell, az ellendrzés, az Onellendrzés sordn feltart
jelentdsebb Osszegli hibak eredményre, eszkozokre, forrasokra gyakorolt - a mérlegben az
eredmény-kimutatasban 6sszevontan szerepld - hatasat évenkénti bontasban.

A mellekletben be kell mutatni tovabba a rendkiviili bevételek és a rendkiviili raforditdsok
szamszerlsitett hatasat.

1) Mérleghez kapcsolodo kiegészitések

Eszkozok bemutatasa

- Az immaterialis javak €s targyi eszk6zok bruttd értékének valamint értékcsokkenési
leirasédnak alakuldsa mérlegtételenként.

- Az elszamolt értékvesztés €s a visszairt értékvesztés bemutatdsa mérlegtételek
szerinti bontasban (nyit6 érték, targyévi ndvekedés, targyévi csokkenés, zaro €rték)

- Uzleti vagy cégérték indoklasa (ha a leirasa 5 évnél hosszabb)

- A meghatarozéd jelentdségli targyi eszkozOk értékcsOkkenési leirasanak
megvaltoztatasdbol adodd eredménymodosulas ismertetése.

- A bevételek aktiv idobeli elhatarolasanak részletezése

Forrasok bemutatasa

- A sajat toke tizleti éven beliili valtozasa.
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- A lekotott tartalék jogecimenkénti bemutatésa.
- A céltartalék-képzés és felhasznalas részletezése.
- A hatrasorolt kotelezettségek értéke jogcimenként.

- Azon kotelezettségeknek a bemutatdsa, amelyeknek a hatralévo futamideje tobb mint
Ot év.

- Zalogjoggal vagy hasonld jogokkal biztositott kotelezettségeket.

- A kapcsolt vallalkozasokkal kapcsolatos kovetelések és kotelezettségek: - tartdsan
adott kolcsondk, - kovetelések, - hatrasorolt kotelezettségek, rovid lejarata

kotelezettségek bemutatasat.

- A koltségek, raforditasok passziv iddbeli elhatarolasdnak részletezése.

2) Eredmény-kimutatashoz kapcsolodo részletezések

- Az 0ssze nem hasonlithatd adatok kozlése és indokolasa.

- Az ¢értékesités nettd arbevételének részletezése a létesitd okiratban megjelolt fObb
tevékenységenkénti megbontasban.

- Az export értékesités arbevétele foldrajzilag elhatarolt piacok szerinti bontasban.
- Az aktivalt sajat teljesitmények értékének részletezése f0bb csoportonként.

- Az igénybevett szolgaltatasok értékének bemutatasa.

- Bérkoltségek megoszlasa

- Személyi jellegli kifizetések megoszlasa.

- A tamogatasi program (palyazat) keretében kapott, folyositott, illetve elszamolt
Osszeget tamogatasonként.

- Az eredmény-kimutatdsbol a kapcsolt vallalkozasokkal elszamolt 6sszegeket.

- A tarsasdgi add megallapitasanal - az értékelés kovetkeztében alkalmazando -
modosito tételek ismertetése.

- Rendkiviili bevételek és raforditasok részletezése.

- A rendkiviili bevételek és a rendkiviili raforditdsok tarsasdgi addora gyakorolt
szamszerusitett hatasa.
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- A halasztott raforditasok és a halasztott bevételek jelentdsebb 6sszegei, azok idobeli
alakulasa
3) Tajékoztato jellegii kiegészitések

- A tarsasagi ado alapjanak meghatirozasanal figyelembe vett modositod tételek és
azok Osszege.

- A tarsasag lednyvallalata, mas vallalkozéassal kozosen vezetett vallalkozasa és tarsult
vallalkozasa adatai.

- Egyéb részesedési viszonyban allé vallalkozasok adati.

- Feliigyel6-bizottsagi tagok szdma, résziikre juttatott javadalmazas.
- Vezet6 tisztségviselok bérkoltsége, prémium, jutalom Osszege.

- A téarsasag munkavallaloi 1étszama, MMK [étszama, aranya.

- A beszamolo készitésével megbizott személy neve, oklevél szdma.

VII.

SZABALYZATOK

A tarsasadg szamviteli politikdjaval 6sszhangban az alabbi részletes szabalyzatokat készitette
el:

Befektetési szabalyzat

Pénzkezelési szabalyzat

Leltarozasi szabalyzat

Selejtezési szabalyzat

Miik6dési szabalyzat
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