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A selejtezési szabalyzat az Egyesiilet tulajdonaban 1évé feleslegessé valt vagyontargyak
hasznositasaval, leértékelésével és selejtezésével kapcsolatos feladatokat hatarozza meg.

Az értékelésnél az Egyesiileti tevékenység folytatasanak elvébdl kell kiindulni.

A szamviteli torvény értékelési eldirasait kell alkalmazni.

A selejtezési eljards az Egyesiilet eszkozeiben bedllo valtozas dokumentdldsa. A
dokumentélas a szamvitelben csak a bizonylati elv betartasaval lehetséges.

1. Felesleges vagyontargyak hasznositasa és selejtezése

1.1. Felesleges eszkozok

Feleslegesnek mindsiilnek azok az eszk6zok, amelyek az Egyesiilet feladatainak ellatasdhoz
mar nem sziikségesek.

A feleslegessé valas kritériumai, a selejtezés leggyakoribb okai, ha az eszkoz:

- még mikodoképes, de az adott tevékenységnél indokoltan mar nem alkalmazhato, illetve
- felhasznalasa 1 — 2 éven beliil elérelathatdan nem varhatd

- felhasznalasa a hatosag eldirasaval letiltasra, kivonasra keriilt,

- lizemeltethetdsége lejart,

- arendeltetésszerti hasznalat kovetkeztében elhasznalodott,

- amennyiben egy nagy koltséggel jard javitas megtériilése valdsziniitlen, illetve i1d6 eldtti
elhasznalodas esetén,

- az eszk6z miiszakilag elavult, gazdasdgosan nem tlizemeltethetd

1.2. Felesleges (immobil) készletek
Felesleges készleteknek azokat a készleteket kell tekinteni:

- amelyek a megallapitott maximalis készletnorma szerinti készletmennyiséget
meghaladjak,

- amelybdl felhasznélas hat hénapon at egyaltaldn nem vagy csak a készlethez viszonyitva
egész csekély mértékben torténik,

- a tartalék alkatrészek koziil, készletnorma hidnyaban feleslegesnek az a készlet tekinthetd,
amelyet az Egyesiilet Elndke annak nyilvanit,

- az ¢értékesités céljara eldallitott kész-, félkész és befejezetlen termékek koziil felesleges
készletnek az tekintendd, amit legalabb 1 éve nem tudott értékesitent,

- feleslegesnek kell tekinteni mindazokat a készleteket is, amelyeket az Egyesiilet Elnoke
nélkiilozhetonek (feleslegesnek) nyilvanit.

1.3. Inkurrens készlet
Inkurrens készletnek sem a belfoldon, sem kiilfoldon nem értékesithetd, helyettesitett,
korszertitlen stb. kész-€s félkész termékeket, anyagokat, alkatrészeket kell tekinteni.

1.4. Csokkent értékii készlet
Csokkent értékii készletnek azt kell tekinteni, amelyek:

- eléallitaisukkor vagy késébb fizikai, kémiai behatds kovetkeztében teljes értékiikbol
veszitettek,
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- rendeltetésszerlien még felhasznalhatok, de miszaki elavultsag, mindségi romlas,
raktarozas kozben eldallott szennyezddés, korrodalas, kovetkeztében eredeti értékébol
veszitett, ennek megfelelden értékesitésiik csak csokkent aron lehetséges.

1.5. Selejt

Selejt az a készlet, amely a termelés, a raktarozas vagy szallitas kozben hibassa, sériiltté,
csonkava, rendeltetésszerli hasznalatra alkalmatlanna valt és amely a tovabbi termelés
értékesités soran mar csak javithato selejt, vagy mint hulladék veheto figyelembe.

1.6. Selejtezés
A felesleges vagyontargyak selejtezésén az az eljaras értendd, amelynek soran az Egyesiilet
bizonyos eszkozeit:

- készletnyilvantartasabol mennyiségileg és értékben tordlnek,
- elkiilonitett nyilvantartasba és 6rzésbe vesznek,

- tételes  részletezésben mindaddig nyilvantartanak, ameddig hasznositasukra,
megsemmisitésiikre sor keriil.
Az eljaras eredményét selejtezési jegyzokonyvben kell rogziteni.

1.7. Megsemmisités
A felesleges vagyontargyak megsemmisitésén:

- selejtezési jegyzOkonyvben foglaltak szerint — ezen targyak fizikai felszdmolasat
(Osszetores, elégetés stb.) kell érteni.

1.8. Selejtezési bizottsag

A felesleges vagyontargyak hasznositasa, selejtezése az Egyesiilet selejtezési bizottsaganak
(tovabbiakban: sb) feladata. Az sb elnokét és tagjait az Elnokség — ideiglenes jelleggel, eseti
hatéllyal — bizza meg.

A selejtezési bizottsdg munk4jat az elnok iranyitja.

1.9. Megsemmisitési bizottsag
A megsemmisitési bizottsdg feladata a feleslegess¢ valt vagyontargyak fizikai
megsemmisitése.

1.10. Fegyelmi és anyagi felel0sség

Fegyelmi kartéritési eljarast kell inditani (lehetdleg még a selejtezési/leértékelési eljaras
meginditdsa eldtt) abban az esetben, ha a selejtezés gondatlan beszerzés, hanyag kezelés,
erdszakos rongalas kovetkezménye.

A fegyelmi eljaras meginditasara — a felelésok megnevezésével — javaslatot kell tenni. A
felelosségre vonas kezdeményezdje az Egyesiilet Elnoke.

2. Dontési hataskor

A felesleges vagyontargyak hasznositdsaval és selejtezésével — beleértve a felesleges
vagyontargyak korének megallapitasait, valamint az esetleges leértékelést is — kapcsolatos
dontési joggal az Egyesiilet Elndke, vagy atruhdzott hataskdrben a selejtezési bizottsag
rendelkezik.

A dontést megelézéen a megdrzésre kotelezett dolgozonak nincs joga a hasznositésra,
értékesitésre vagy selejtezésre.
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3. Feleslegessé valt vagyontargyak feltarasa

A feleslegessé valt vagyontargyak feltarasa folyamatos munka. Az Egyesiileti egységek
leltarfeleldseinek / csoportvezetdk/ feladata az altaluk kezelt eszk6zok koziil a feleslegessé
valtakat visszavételeztetni, egyidejlileg a kisérdjegyet kiallitani, melynek csatolasakor k6zolni
kell a feleslegessé valas okat is.

A kozponti eszkozkezel feladata

A selejtezést a selejtezési bizottsag elnokével egyeztetett meghatarozott napon és helyen — az
Egyesiilet irodajaban vagy a csoportok fogadasi helyein — kell végrehajtani.

A selejtezésre szant eszk6zok, a mar fel nem hasznalt anyagok nyilvantart6 lapjat és az addig
Osszegyljtott kiséré iratokat az irodavezetd koteles elOkésziteni és a selejtezési bizottsag
elnokének rendelkezésére bocsatani.

4. Felesleges vagyontargyak hasznositasa és hasznositdsanak modjai
Az Egyesiileten beliil nem hasznosithato, felesleges vagyontargyak hasznositasara javaslatot
kell 6sszeallitani. A javaslatnak ki kell térnie a hasznositds modjara, amely torténhet:

- eladéssal, immobilkészlet-jegyzék alapjan,
- leértékelt aron valo értékesitéssel,

- leértékeléssel és készletben tartassal.

4.1. Eladas

Ertékesités csak azonnali készpénzfizetés ellenében torténhet. Az eladasrol szamlat kell
kiallitani és a vagyontargyak csak a kifizetett szamla ellenében, szallitélevéllel adhat6 at.

4.2. Leértékelt aron valo értékesités

A leértékelt aron torténd értékesitéshez az Egyesiilet EInokének engedélye sziikséges.

Zaradék:

A Selejtezési Szabalyzat 2018. julius 01-én 1ép hatalyba.

Budapest, 2018.07.01.

Egyesiilet Elndke



